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[image: ]ПОЛОЖЕНИЕ
о платных дополнительных образовательных услугах
в Муниципальном автономном общеобразовательном учреждении
Школа № 23
городского округа город Уфа Республики Башкортостан

I. Общие положения
1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012года
№273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Законом Республики Башкортостан от 01.07.2013года №696-з «Об образовании в Республике Башкортостан», Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013года
№706, Распоряжением Главы Республики Башкортостан № 415 от 11.10.2022г.
2. Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение  Школа №23 в соответствии с законодательством Российской Федерации может оказать дополнительные образовательные услуги, в том числе платные. Перечень платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых образовательным учреждением, и порядок их предоставления определяются ее Уставом, наличием лицензии и настоящим Положением.
3. [bookmark: _GoBack]Настоящее Положение определяет порядок и условия оказания дополнительных платных образовательных услуг с использованием муниципального имущества, переданного в оперативное управление школы.
II. Понятие и виды платных дополнительных образовательных услуг.
1. Платные дополнительные образовательные услуги – это образовательные услуги, оказываемые за рамками основной образовательной программы, гарантированной Государственным образовательным стандартом. Платные дополнительные образовательные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств (средств сторонних организаций или частных лиц, в т.ч. родителей (законных представителей), на условиях добровольного волеизъявления) и не могут быть оказаны взамен
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или в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой из бюджета.
2. Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей граждан.
3. К платным образовательным услугам, предоставляемым муниципальными образовательными учреждениями, не относятся:
· снижение установленной наполняемости классов (групп), деление их на подгруппы при реализации основных образовательных программ;
· реализация основных общеобразовательных, общеобразовательных программ повышенного уровня и направленности общеобразовательными школами (классами) с углубленным изучением отдельных предметов, гимназиями, лицеями, дошкольными образовательными учреждениями в соответствии с их статусом;
· факультативные, индивидуальные и групповые занятия, курсы по выбору за счет часов, отведенных в основных общеобразовательных программах в рамках учебного плана.
Привлечение на эти цели средств потребителей не допускается.
4. В школе могут осуществляться следующие платные дополнительные образовательные услуги:
· дополнительная	общеобразовательная	программа	социально- педагогической направленности;
· дополнительная общеобразовательная программа культурологической направленности;
· дополнительная общеобразовательная программа естественнонаучной направленности;
· дополнительная общеобразовательная программа физкультурно- оздоровительной направленности;
· дополнительная общеобразовательная программа дошкольной подготовки.
5. Эти услуги могут предоставляться не только обучающимся в этом образовательном учреждении, хотя им предоставлено преимущественное право на их получение, но и всем гражданам, например родителям (законным представителям), пенсионерам и другим группам.
II. Условия предоставления платных дополнительных образовательных услуг
1. Образовательное учреждение имеет право на оказание соответствующих платных дополнительных образовательных услуг при наличии их перечня и порядка их предоставления, отраженных в уставе или

ином	локальном	акте	образовательного	учреждения	и	наличии соответствующей лицензии.
2. Для	организации	платных	дополнительных	услуг образовательным учреждением необходимо:
· изучить спрос в дополнительных образовательных услугах и определить предполагаемый контингент обучающихся;
· создать условия для предоставления платных дополнительных образовательных услуг, с учетом требований по охране и безопасности здоровья обучающихся;
· указать в уставе образовательного учреждения перечень планируемых платных дополнительных образовательных услуг и порядок их предоставления;
· получить лицензию (по необходимости) на те виды деятельности, которые будут организованы в данном образовательном учреждении в виде дополнительных образовательных услуг с учетом запросов обучающихся, соответствующей учебно-материальной базы и наличия специалистов;
· заключить договор с заказчиком на оказание платных дополнительных образовательных услуг, предусмотрев в нем: характер оказываемых услуг, срок действия договора, размер и условия оплаты предоставляемых услуг, а также иные условия.
· заключить трудовые соглашения со специалистами.
3. Для ведения деятельности по оказанию платных дополнительных образовательных услуг в образовательном учреждении должны быть разработаны и приняты следующие нормативные акты и приказы руководителя учреждения:
3.1. Составить ежегодную смету расходов на дополнительные услуги.
3.2. Издать на учебный год приказы директора школы об организации платных дополнительных образовательных услуг, о порядке оплаты труда работников. Утвердить:
· учебный план, рабочую программу;
· смету расходов;
· штатное расписание;
· должностные инструкции
3.3. Оформить договор с заказчиком (получателем) на оказание дополнительных услуг.
4. Школа по требованию получателя обязана предоставить необходимую и достоверную информацию об оказываемых дополнительных услугах и исполнителях услуг, а также выдать документ о том, что дополнительная услуга оказана, с указанием объема учебного времени.

5. Работа по ведению бухгалтерского учета по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг производится централизованной бухгалтерией отдела образования Администрации Советского района городского округа город Уфа. При ведении бухгалтерского учета средства, получаемые от предоставления платных дополнительных образовательных услуг, оформляются как доходы бюджета и подлежат отражению в полном объеме в единой смете доходов и расходов учреждения по установленной форме.
IV. Информация о платных образовательных услугах, порядок заключения договоров
Школа обязана обеспечить наглядность и доступность (стенды, уголки и т.п.) для всех участников образовательного процесса (родителей (законных представителей), учащихся, педагогов) к следующей информации:
· достоверную информацию об исполнителе и оказываемых образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора;
· условия предоставления платных дополнительных образовательных услуг;
· размер оплаты за предоставляемые услуги;
· нормативные акты, регламентирующие порядок и условия предоставления услуг.
1. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются на условиях, определенных в договоре между образовательным учреждением и заказчиком услуг. Заказчиками услуг могут быть родители обучающегося (законные представители) или третьи лица (в том числе юридические), указанные родителями. По достижении ребенком 14-летнего возраста следует учитывать его мнение о получаемой услуге. Договор заключается в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика услуги. В договоре должны быть отражены права Заказчика услуги:
· требовать от Исполнителя выполнения качественных услуг, соответствующих предмету договора;
· требовать возврата сумм, уплаченных за платные дополнительные образовательные услуги, оказанные без его согласия;
· расторгнуть договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг в любое время, возместив Исполнителю расходы за выполненную работу и прямые убытки, причиненные расторжением договора;
· требовать возмещения вреда, причиненного Исполнителем, вследствие необеспеченности безопасности предоставления услуг.

2. Существенными условиями договора на оказание услуг являются название услуги (учебной программы), сроки оказания услуги и ее цена. Если данные условия между заказчиком и исполнителем не оговорены, договор считается не заключенным.
3. При заключении договора Заказчик должен быть ознакомлен с настоящим Положением и другими нормативными актами и финансовыми документами, определяющими порядок и условия оказания платных дополнительных образовательных услуг в школе.
4. Школа при оказании платных дополнительных образовательных услуг является исполнителем данных услуг.
5. Перед заказчиками услуг (родителями, законными представителями) образовательное учреждение несет ответственность, согласно действующему гражданскому законодательству:
· за выполнение обязательств в полном объеме (по количеству часов и по реализации учебной программы, указанной в договоре) и с качеством, заявленным образовательным учреждением в договоре на оказание платных дополнительных образовательных услуг;
· за выполнение образовательной программы в указанные в договоре сроки;
· за жизнь и здоровье детей во время оказания платных дополнительных образовательных услуг в образовательном учреждении;
· за безопасные условия прохождения образовательного процесса;
· за нарушение прав и свобод обучающихся, воспитанников и работников образовательного учреждения;
· за иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
6. Кроме ответственности перед заказчиками, образовательное учреждение несет ответственность за соблюдение законодательства о труде и охрану труда.
7. Директор школы несет ответственность за соблюдение действующих нормативных документов в сфере оказания платных дополнительных образовательных услуг, а также гражданского, трудового, административного и уголовного законодательства при оказании платных дополнительных образовательных услуг в образовательном учреждении и при заключении договоров на оказание этих услуг.
V. Порядок получения и расходования средств.

1. Администрация школы обязана ознакомить получателей дополнительной услуги со сметой в целом и в расчете на одного получателя.
2. Школа вправе снижать цены на получении дополнительных образовательных услуг отдельным категориям получателей этих услуг:

· детям из многодетных и малообеспеченных семей;
· детям – сиротам;
· детям учителей и сотрудником школы.
3. Бесплатно платные образовательные услуги предоставляются детям участников СВО, проводимых на территориях ДНР, ЛНР, Херсонской и Запорожской областей, Украины.
4. Доходы от оказания дополнительных образовательных услуг полностью реинвестируются в школу в соответствии со сметой расходов, за исключением доли Учредителя, которая определяется отдельным договором.
5. Полученный доход находится в полном распоряжении школы и расходуется ею по своему усмотрению на цели развития на основании сметы расходов (развитие и совершенствование образовательного процесса, развитие материальной базы, увеличение заработной платы работникам и т.д.).
6. Имущество, приобретенное за счет доходов от дополнительных платных образовательных услуг, включается в состав имущества, учитываемого на балансе учреждения в установленном порядке. Это имущество является муниципальной собственностью и правовым отношением приравнивается к другому имуществу, закрепленному за Учреждением на праве оперативного управления.

7. Размер и форма доплаты руководителю образовательного учреждения за организацию и контроль по осуществлению дополнительных услуг определяется Учредителем, данные расходы включаются в состав затрат.

8. Школа вправе привлекать специалистов для оказания дополнительных услуг и осуществлять оплату на договорной основе.

9. Оплата за дополнительные услуги производится в безналичном порядке. Безналичные расчеты производятся через банки, средства зачисляются на расчетный счет школы (централизованной бухгалтерии, обслуживающей гимназию). Передача наличных денег лицам, непосредственно оказывающим дополнительные услуги, или другим лицам запрещена.

10. Смета расходов с доходов платных образовательных услуг включается:

	Распределение внебюджетных средств, полученных от платных услуг

	Заработная плата с начислениями
(не более 65%)
	Иные расходы  (не
более 35%)

	Оплата
	Оплата
	Прочим
	Оплата
	Налоги с
	Коммунальные
	Прочие

	преподавателям
	организатору
	сотрудникам
	директору за
	ЗП,
	услуги
	расходы

	ПОУ
	за обработку
	
	организацию
	отчисления
	
	

	
	данных
	
	ПОУ
	в
	
	



	
	
	
	
	пенсионный
фонд
	
	

	Не	более 40%,
включая уральский
коэффициент
	10%,
включая уральский коэффициент
	Не более 15%
	10%
	Не
более 25%



11. Сэкономленные средства могут быть использованы на выплату премий, материальной помощи сотрудникам (на основании приказа руководителя), руководителю учреждения (на основании приказы администрации).

12. Учет платных услуг ведется специалистами централизованной бухгалтерии, обслуживающей школу, в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету в учреждениях и организациях, состоящих на бюджете, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 1999 года № 107 – н. Координатором школы ведется учет проведенных преподавателями занятий по специальному журналу, а также учет квитанций по оплате дополнительных услуг.


VI. Заключительный раздел.
1. Государственный (муниципальный) орган управления образованием осуществляет контроль соблюдения действующего законодательства в части организации дополнительных услуг.
2. Государственный (муниципальный) орган управления образованием вправе приостановить деятельность школы по окончанию дополнительных услуг, если эта деятельность осуществляется в ущерб основной образовательной деятельности школы.
3. Школа обязана ежегодно готовить отчет о поступлении и использовании внебюджетных средств, полученных от предоставления платных дополнительных образовательных услуг и предоставлять его для ознакомления местному сообществу.
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